
 

 

 

Coordonnateur.rice des opérations 

Vous souhaitez jouer un rôle clé dans les opérations ? Votre place est chez LOGISTEC en 
tant que Coordonnateur.rice des opérations pour joindre notre équipe des Opérations à 
Contrecoeur. 

 

Saisissez cette opportunité et venez faire de grandes choses avec nous! 

 

Que gagnez-vous travailler chez LOGISTEC? 

• Rémunération compétitive; 

• Avantages sociaux généreux; 

• Un régime de retraite cotisé à parts égales par l'entreprise ; 

• Opportunités de croissance et de développement de carrière ; 

• Un programme d'aide aux employés; 

• Un programme de mentorat pour vous aider à réussir; 

• Une formation personnalisée pour mettre à jour vos compétences. 

 

À quoi ressemblent vos journées en tant que Coordonnateur.rice des opérations: 

• Préparer et transmettre les documents de facturation ; coordonner les pièces 
justificatives ; répondre aux demandes des clients. 

• Approuver les factures avec ou sans bon de commande ; collaborer avec le 
département des comptes payables ; résoudre les problématiques liées aux 
paiements. 

• Suivre les indicateurs de performance (KPI) au quotidien ; compiler les données 
opérationnelles ; produire les rapports annuels. 
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• Vérifier les inventaires et les feuilles de temps ; générer les rapports hebdomadaires 
et mensuels ; soutenir la gestion de la paie et des certifications. 

• Superviser les commis administratifs ; assurer le suivi des tâches ; soutenir l’équipe 
dans la résolution des enjeux quotidiens. 

 

Pour réussir en tant que Coordonnateur.rice des opérations vous devez avoir: 

• BAC en administration, comptabilité ou domaine connexe 

• Minimum 3 ans d’expérience dans un rôle similaire. 

• Maîtrise des outils bureautiques et systèmes de gestion. 

• Sens de l’organisation, autonomie et capacité à gérer plusieurs priorités. 

• Bonnes aptitudes en communication et en résolution de problèmes. 

 

Pourquoi LOGISTEC ? 

Chez LOGISTEC, nous voulons être un opérateur de terminal multifonction et fournisseur 
de services logistiques d’envergure mondiale, qui livre une performance solide en misant 
sur la sécurité, la collaboration et l’excellence. 

Nous sommes fiers de nos origines et de nos réalisations au fil des ans. Notre culture, qui 
s’appuie sur un riche héritage, s’est perpétuée de génération en génération grâce à notre 
créativité et à notre esprit de collaboration. Et c’est à ses employés, ingénieux, fiers et 
passionnés par leur travail, que LOGISTEC doit sa réputation de partenaire précieux et 
fiable. 

La diversité nous aide à grandir, l’inclusion et l’accessibilité nous font avancer. Et 
lorsqu’on inclut tout le monde, sans exception, on peut accomplir de grandes choses 
ensemble. C’est pourquoi nous continuons de renforcer notre engagement en matière 
d’équité salariale, de recrutement, de développement inclusifs et d’environnements 
accessibles à toutes et à tous. 

 

Dans le présent document, l’emploi du masculin générique a pour seul but de faciliter la 
lecture. 



Puisque nous œuvrons en Amérique du Nord, le bilinguisme est essentiel pour ce 
poste. 

 

Ce poste vous intéresse ? N’attendez plus ! Postulez directement sur notre site web et 
saisissez cette belle opportunité de faire partie de notre 
équipe : https://careers.logistec.com/logistec-careers-home/jobs/3817?lang=fr-ca 
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